Zatgcznik nr 1

Do Zarzadzenia dyrektora
Biblioteki Miejsko — Powiatowe;j
w Kwidzynie z dnia 11.07.2012

Regulamin Organizacyjny
Biblioteki Miejsko — Powiatowej w Kwidzynie
z dnia 11 lipca 2012 roku

| Postanowienia ogdlne
§1

1. Biblioteka Miejsko — Powiatowa w Kwidzynie zwana dalej ,biblioteky” dziata w
oparciu o:
a. Ustawe z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U.z 2001 r., Nr 13 poz. 123 z pdin. zmianami),
b. Ustawe z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r., Nr 85 poz. 539
z pézn. zmianami),
c. Statut Biblioteki Miejsko - Powiatowej w Kwidzynie nadany Uchwatg Rady
Miejskiej w Kwidzynie Nr XLVI1/361/06 z dnia 28 wrzesnia 2006 roku.
2. Regulamin organizacyjny Biblioteki Miejsko-Powiatowej w Kwidzynie zwany dalej
"regulaminem" okresla:
a. strukture wewnetrzng Biblioteki,
zasady organizacji i porzadku pracy,
zakresy czynnosci stanowisk pracy,
dziatania na rzecz bibliotek terenowych (instruktaz i pomoc merytoryczna),
postanowienia koricowe.
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Il Struktura wewnetrzna
§2

1. Przetozonym Dyrektora Biblioteki jest Burmistrz miasta Kwidzyna.
2. Strukture wewnetrzng Biblioteki Miejsko-Powiatowej w Kwidzynie tworza:
a. Bibliotek Gtéwna, ul. Pitsudskiego 21, w sktad ktérej wchodza:

1) Dziat Gromadzenia, Opracowania i Kontroli Zbioréw,
2) Wypozyczalnia dla Dorostych,

3) Czytelnia dla Dorostych,

4) Oddziat dla Dzieci,

a. Wypozyczalnia dla Dzieci,
b. Czytelnia dla Dzieci.
b. Filia nr 1 ul. Stowackiego 19,
C. Filia nr 2 dla Niepetnosprawnych ul. Grunwaldzka 54,
d. Filia nr 3 Srodowiskowa ul. Hallera 4.
3. Biblioteka Gtdwna jest czynna pie¢ dni w tygodniu oraz w kazdg pierwszg sobote miesigca.
4. Filia nr 1 prowadzi swojg dziatalnos¢ pie¢ dni w tygodniu oraz w kazdg pierwszg sobote
miesigca.
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Filia nr 2 dla Niepetnosprawnych prowadzi swojg dziatalnos¢ przez piec¢ dni w tygodniu.
Filia nr 3 Srodowiskowa prowadzi swojg dziatalno$¢ przez pie¢ dni w tygodniu.

Il Zasady organizacji
§3

W bibliotece utworzono nastepujace stanowiska pracownicze:
a. Stanowiska kierownicze:

1) Dyrektor,
2) Kierownik Biblioteki,
3) Gtéwny Ksiegowy.
b. Pozostate:
1) Bibliotekarze,
2) Pracownicy gospodarczy.

Na czele Biblioteki stoi Dyrektor, ktéry kieruje jej dziatalnoscia, reprezentuje Biblioteke na
zewnatrz i jest za nig odpowiedzialny.

Dyrektora powotuje i odwotuje Burmistrz Miasta Kwidzyna.

W czasie nieobecnosci Dyrektora zastepuje go Kierownik Biblioteki a gdy nieobecny jest takze
Kierownik Biblioteki Dyrektora zastepuje Gtdwny Ksiegowy.

§4

Pracownikdéw Biblioteki zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biblioteki.
W Bibliotece zatrudnia sie pracownikéw stuzby bibliotecznej, administracyjnej oraz obstugi.

§5

Pracownicy Biblioteki powinni posiada¢ kwalifikacje odpowiednie do zajmowanych stanowisk
okreslone ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz. U. z dn. 28 lipca 1997 z pdzniejszymi
zmianami).

Pracownicy merytoryczni sg zatrudniani przez Dyrektora na stanowiskach bibliotekarzy.
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Gtéwny ksiegowy odpowiada przed Dyrektorem za prawidtowg gospodarke finansowg
Biblioteki.
Poszczegdlne stanowiska pracy posiadajg indywidualne zakresy czynnosci.
Pracownicy sg odpowiedzialni przed dyrektorem w szczegdlnosci za:
a. sumienne wykonywanie obowigzkéow stuzbowych
b. wspdtdziatanie z wtasciwymi instytucjami,
c. prawidtowaq obstuge czytelnika w oparciu o wtasciwie gromadzony ksiegozbior i
aktualizowany warsztat informacyjny ,
d. udzielanie pomocy merytorycznej i fachowej czytelnikom i pracownikom bibliotek
merytorycznie podlegtych,
e. dbatos¢ o mienie publiczne .

§7

W celu wtasciwego przekazu informacji o pracy Biblioteki stosuje sie:



Strona internetowa Biblioteki,

Ogtoszenia wewnatrz budynku,

Plakaty w miejscach do tego przeznaczonych,
Wspodtprace z mediami.
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V Postanowienia koricowe
§8
Regulamin organizacyjny Biblioteki jest zatwierdzany przez Dyrektora Biblioteki Miejsko-
Powiatowej w Kwidzynie.
Zmiany niniejszego regulaminu s3 wprowadzane i zatwierdzane przez Dyrektora Biblioteki

§9

Schemat organizacyjny Biblioteki Miejsko — Powiatowej w Kwidzynie stanowi zatgcznik do
niniejszego regulaminu.

§10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik

Do Regulaminu Organizacyjnego
Biblioteki Miejsko — Powiatowe;j
w Kwidzynie z dnia 11.07.2012

Schemat Organizacyjny
Biblioteki Miejsko — Powiatowej w Kwidzynie

BURMISTRZ MIASTA KWIDZYNA

| I |
—
DYREKTOR BIBLIOTEKI MIEJSKO - POWIATOWEJ W KWIDZYNIE
[ ]
| |
1
GLOWNY KSIEGOWY
[ ]
I

KIEROWNIK BIBLIOTEKI

1
R 2 - Filia Nr 2 dla _ FiliaNr3
Ebioiceicionga Filia Nr 1 Nlepetnosprawnych Srodowiskowa

N R

Wypozyczalnia dla
Dzieci

Wypozyczalnia dla Czytelnia dla
Dorostych Dorostych

Czytelnia dla Dzieci Dziat Gromadzenia




