
Załącznik nr 1  
Do Zarządzenia dyrektora 
Biblioteki Miejsko – Powiatowej  
w Kwidzynie z dnia 11.07.2012 

 
 

Regulamin Organizacyjny 
Biblioteki Miejsko – Powiatowej w Kwidzynie 

z dnia 11 lipca 2012 roku  
 
 

I Postanowienia ogólne 
 

§1 

 
1. Biblioteka Miejsko – Powiatowa w Kwidzynie zwana dalej „biblioteką” działa w 

oparciu o: 
a. Ustawę z dnia 25 października 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu działalności 

kulturalnej (Dz. U. z  2001 r., Nr 13 poz. 123 z późn. zmianami), 
b. Ustawę z dnia 27 czerwca  1997 roku o bibliotekach (Dz. U. z  1997 r., Nr 85 poz. 539 

z późn. zmianami), 
c. Statut Biblioteki Miejsko - Powiatowej w Kwidzynie nadany Uchwałą Rady 

Miejskiej w Kwidzynie Nr XLVII/361/06 z dnia 28 września 2006 roku. 
2. Regulamin organizacyjny Biblioteki Miejsko-Powiatowej w Kwidzynie zwany dalej 

"regulaminem" określa: 
a. strukturę wewnętrzną Biblioteki, 
b. zasady organizacji i porządku pracy, 
c. zakresy czynności stanowisk pracy, 
d. działania na rzecz bibliotek terenowych (instruktaż i pomoc merytoryczna), 
e. postanowienia końcowe. 

 
II Struktura wewnętrzna 

 
§2 

 
1. Przełożonym Dyrektora Biblioteki jest Burmistrz miasta Kwidzyna. 
2. Strukturę wewnętrzną Biblioteki Miejsko-Powiatowej w Kwidzynie tworzą: 

a. Bibliotek Główna, ul. Piłsudskiego 21, w skład której wchodzą:  
1) Dział Gromadzenia, Opracowania i Kontroli Zbiorów, 
2) Wypożyczalnia dla Dorosłych, 
3) Czytelnia dla Dorosłych, 
4) Oddział dla Dzieci, 

a. Wypożyczalnia dla Dzieci, 
b. Czytelnia dla Dzieci. 

b. Filia nr 1 ul. Słowackiego 19, 
c. Filia nr 2 dla Niepełnosprawnych ul. Grunwaldzka 54, 
d. Filia nr 3 Środowiskowa ul. Hallera 4. 

3. Biblioteka Główna jest czynna pięć dni w tygodniu oraz w każdą pierwszą sobotę miesiąca. 
4. Filia nr 1 prowadzi swoją działalność pięć dni w tygodniu oraz w każdą pierwszą sobotę 

miesiąca. 



5. Filia nr 2 dla Niepełnosprawnych prowadzi swoją działalność przez pięć dni w tygodniu. 
6. Filia nr 3 Środowiskowa prowadzi swoją działalność przez pięć dni w tygodniu. 

 
III Zasady organizacji 

 
§3 

 

1. W  bibliotece utworzono następujące stanowiska pracownicze: 
a. Stanowiska kierownicze: 

1) Dyrektor, 
2) Kierownik Biblioteki, 
3) Główny Księgowy. 

b. Pozostałe: 
1) Bibliotekarze, 
2) Pracownicy gospodarczy. 

2. Na czele Biblioteki stoi Dyrektor, który kieruje jej działalnością, reprezentuje Bibliotekę na 
zewnątrz i jest za nią odpowiedzialny. 

3. Dyrektora powołuje i odwołuje Burmistrz Miasta Kwidzyna. 
4. W czasie nieobecności Dyrektora zastępuje go Kierownik Biblioteki a gdy nieobecny jest także  

Kierownik Biblioteki Dyrektora zastępuje Główny Księgowy. 
 

§4 

 
1. Pracowników Biblioteki zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biblioteki. 
2. W Bibliotece zatrudnia się pracowników służby bibliotecznej, administracyjnej oraz obsługi. 

 
§5 

 
1. Pracownicy Biblioteki powinni posiadać kwalifikacje odpowiednie do zajmowanych stanowisk 

określone ustawą z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz. U. z dn. 28 lipca 1997 z późniejszymi 
zmianami). 

2. Pracownicy merytoryczni są zatrudniani przez Dyrektora na stanowiskach bibliotekarzy. 
 

§6 

 
1. Główny księgowy odpowiada przed Dyrektorem za prawidłową gospodarkę finansową 

Biblioteki. 
2. Poszczególne stanowiska pracy posiadają indywidualne zakresy czynności. 
3. Pracownicy są odpowiedzialni przed dyrektorem w szczególności za:   

a. sumienne wykonywanie obowiązków służbowych  , 
b. współdziałanie z właściwymi instytucjami , 
c. prawidłową obsługę czytelnika w oparciu o właściwie gromadzony księgozbiór i 

aktualizowany warsztat informacyjny , 
d. udzielanie pomocy merytorycznej i fachowej czytelnikom i pracownikom bibliotek 

merytorycznie podległych , 
e. dbałość o mienie publiczne . 

 
§7 

 
1. W celu właściwego przekazu informacji o pracy Biblioteki stosuje się: 



a. Strona internetowa Biblioteki, 
b. Ogłoszenia wewnątrz budynku, 
c. Plakaty w miejscach do tego przeznaczonych, 
d. Współpracę z mediami. 

 
V Postanowienia końcowe 

 
§8 

 
1. Regulamin organizacyjny Biblioteki jest zatwierdzany przez Dyrektora Biblioteki Miejsko-

Powiatowej w Kwidzynie. 
2. Zmiany niniejszego regulaminu są wprowadzane i zatwierdzane przez Dyrektora Biblioteki 

 
§9 

 
1. Schemat organizacyjny Biblioteki Miejsko – Powiatowej w Kwidzynie stanowi załącznik do 

niniejszego regulaminu. 
 

§10 

 
1. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik  
Do Regulaminu Organizacyjnego  
Biblioteki Miejsko – Powiatowej  
w Kwidzynie z dnia 11.07.2012 

 
 
 
 

Schemat Organizacyjny 
Biblioteki Miejsko – Powiatowej w Kwidzynie 
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