Dyrektora Biblioteki Miejsko - Powiatowej
w Kwidzynie

z dnia QX M. LQ18Y......

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej w Filii nr 1 w Bibliotece
Miejsko - Powiatowej w Kwidzynie

Na podstawie §4 pkt. 4 Statutu Biblioteki Miejsko - Powiatowej w Kwidzynie,
Ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 11 marca 2013
r. poz. 330), w zwiazku z Uchwata Nr VIII/106/19Rady Miasta Kwidzyna z dnia
29.08.2019 roku w sprawie likwidacji Filii nr 1 Biblioteki Miejsko - Powiatowej w
Kwidzynie, zarzadzam, co nastepuje:
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Powotuje Komisje Likwidacyjna w celu ustalenia stanow rzeczywistych (z natury),

wyceny sktadnikow majatku i zbiorow w Filii nr 1 Biblioteki Miejsko - Powiatowe]
w Kwidzynie i ich likwidacji.

§2
Komisja pracuje w sktadzie:
Elzbieta Ptocka - przewodniczaca
Elzbieta Muracka - cztonek
Sylwia Wojtacka - cztonek
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Zadaniem Komisji Likwidacyjnej jest:

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wyposazenia i urzadzen wchodzacych w sktad
majatku Filii nr 1 Biblioteki Miejsko - Powiatowej w Kwidzynie, zgodnie z art. 26 i
27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z
pozniejszymi zmianami).

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji ksiegozbioru zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w
sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283).

§4

Wyznaczam termin przeprowadzenia inwentaryzacji od 06 listopada 2019 roku do
08 listopada 2019 roku.
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Komisja przeprowadza inwentaryzacje likwidacyjna ksiggozbioru. Na te]
podstawie wpisuje do rejestru ubytkow wynikajace z inwentaryzacji:

a) protokot ubytkow dla materiatow niezwroconych przez czytelnikow (ksiazki z
kont czytelnikow),

b) protokot brakéow bezwzglednych,

c) protokot brakow wzglednych,

d) protokét ksiazek przekazanych innej bibliotece wraz z potwierdzeniem
przejecia,

e) protokot ksiazek zniszczonych, przeznaczonych na makulature,

f) protokoét ksiazek przeznaczonych do sprzedazy.

§6

Zestawienia kasacyjne, ubytkow, brakow w zbiorach bibliotecznych do dnia
15.11.2019 r. nalezy sporzadzi¢ wg wartosci odnotowanych w ksiggach
inwentarzowych i kwote koficowa nalezy przeliczy¢ na nowa jednostke pieniezna.
Wszystkie protokoty zatwierdza Komisja Likwidacyjna.
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Materiaty biblioteczne przeznaczone do przekazania innej bibliotece, sprzedazy
lub na makulature (zniszczone) powinny by¢ spisane w formie protokotu ubytkow
(zatacznik nr 6 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych).

§8

Spis ksiazek przeznaczonych do sprzedazy powinien by¢ udostepniony innym
bibliotekom w lokalnej i powiatowej sieci bibliotecznej w celu skorzystania z
mozliwosci uzupetnienia swoich zbiorow.

§9

Materiaty biblioteczne przeznaczone do sprzedazy nalezy odpowiednio
oznakowad, tzn. przekresli¢ znaki wtasnosciowe biblioteki (pieczatki) i zamiescic
adnotacje o przeznaczeniu danej ksigzki: stempel okragty o tresci: w otoku nazwa

biblioteki wewnatrz do obrotu rynkowego.
§10

Z materiatow bibliotecznych przeznaczonych na makulature nalezy usunac znaki
wtasnosci biblioteki.

§ 11

Przekazanie materiatow wycofanych innej bibliotece musi by¢ udokumentowane
protokotem zdawczo - odbiorczym wraz z wykazem (zatacznik nr 6



Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych).

§12

Inwentarz ksiegozbioru nalezy zakonczy¢ wpisem: "W zwiazku z likwidacja Filii
(petna nazwa) Komisja Likwidacyjna postanowita zakonczyc wpisy do inwentarza
ksiegozbioru tej biblioteki na pozycji .......... . Wartosc zbiorow na podstawie
ksiag inwentarzowych na dzien (data) - likwidacji biblioteki wynosi zt....
Miejscowos¢, data, podpisy Komisji".
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Rejestr ubytkow: nalezy wpisac wszystkie protokoty z inwentaryzacji
likwidacyjnej, zatwierdzone przez Komisje Likwidacyjng i zakonczyc rejestr
ubytkow wpisem: "W zwiazku z likwidacja Filii (petna nazwa) Komisja
Likwidacyjna postanowita zakonczy¢ wpisy w rejestrze ubytkow tej biblioteki na
PRV . oo . Wartosc zbiorow wykazanych w rejestrze ubytkow na dzien
(data) likwidacji biblioteki wynosi zt.... Miejscowos¢, data, podpisy Komisji".

§ 14

Kartoteke czytelnikow i zobowigzania nalezy fizycznie pod nadzorem komisyjnym
Zniszczyc.
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Katalogi ksiegozbioru przekazac¢ wraz z ksiegozbiorem bibliotece przejmujacej, w
innym przypadku zniszczyc fizycznie.

§16

Pozostatg dokumentacje biblioteczna: finansowo - ksiegowa, protokoty wptywow i
ubytkow, akcesje, decesje, dokumentacje z przeprowadzonych inwentaryzacji,

dzienniki statystyczne, sprawozdania GUS i inne przekazac¢ do archiwum biblioteki
macierzystej.
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Kopie dokumentacji sporzadzonej przez Komisje Likwidacyjng nalezy przekazac
do biblioteki publicznej, ktéra sprawowata nadzor merytoryczny nad
zlikwidowang biblioteka.

Komisja Likwidacyjna wystepuje z wnioskiem do dyrektora biblioteki o dokonanie
wytaczenia z majatku biblioteki macierzystej wartosci zlikwidowanej filii

bibliotecznej, po uprzednim ustaleniu tej wartosci i w porozumieniu z ksiegowa
biblioteki.



§18

Komisja Likwidacyjna wnioskuje rowniez o rozdysponowaniu sprzetu
bibliotecznego.

s

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia
szkolenia i szczegotowego instruktazu cztonkow Komisj odnosnie sposobu
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 20

Osoby odpowiedzialne materialnie za mienie biblioteki zobowiazuje do
odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencji, tj:

- oznaczenia wywieszkami,

- przeprowadzenia w razie potrzeby protokolarnej kasacji srodkow trwatych i
innych $rodkow majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji do dnia
spisu,

—~ uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkow trwatych i uzgodnienia jej z
danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej oraz ewidencji sktadnikow majatku.

§ 21

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej do ztozenia niezwtocznie po
zakonczeniu czynnosci sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji.
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Zobowiazuje sie Koordynatora ds. Animacji i Informacji Biblioteki Miejsko-
Powiatowej w Kwidzynie do nadzoru nad pracami Komisji Likwidacyjnej.

§23

Zobowiazuje Gtownego Ksiegowego Biblioteki Miejsko - Powiatowej w Kwidzynie
do kontroli wynikéw prac Komisji Likwidacyjnej.

§24

Wyniki prac Komisji Likwidacyjnej nalezy przedtozy¢ do zatwierdzenia przez
Dyrektora.
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Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych powinny byc¢ dostarczone



Gtownemu Ksiegowemu.
§ 26

Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej jest odpowiedzialny za sprawny, terminowy
i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

¥y
Niezwtocznie po zakonczeniu prac Komisji Likwidacyjnej Przewodniczacy Komisji
zabezpiecza pomieszczenie filii i pieczetuje je. CzynnosC opieczetowania
pomieszczenia filii potwierdza sie protokotem podpisanym przez cztonkow Komisji
Likwidacyjnej.
§ 28

Pracownicy Filii nr 1 Biblioteki Miejsko - Powiatowej w Kwidzynie po zakonczeniu
prac Komisji Likwidacyjnej pozostaja do dyspozycji macirzystej biblioteki.
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Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.




