
 

 

ZARZĄDZENIE NR 6/20 

Dyrektora Biblioteki Miejsko - Powiatowej w Kwidzynie 

z dnia 16 marca 2020 roku 

 

w sprawie działań mających na celu zapobieganie oraz przeciwdziałanie zakażeniom 

koronawirusem SARS-CoV-2 

 

na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych  

z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz 

wywołanych nim sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 r. poz. 374), zarządzam, co następuje: 

  

§1 Zawieszenie działalności Biblioteki i odwołanie wydarzeń o charakterze otwartym. 

1. Zawiesza się działalność Biblioteki, w tym udostępnianie zbiorów czytelnikom, odwołuje się 

wydarzenia o charakterze otwartym: warsztaty, spotkania autorskie, zajęcia edukacyjne 

od 12 marca do odwołania.  

2. Zaleca się przygotowanie dokumentów i innych materiałów do udostępnienia drogą 

elektroniczną. 

§2 Organizacja pracy 

1. Wstrzymuje się do odwołania wszelkie zbędne wyjścia służbowe pracowników.  

2. Wprowadzam zmiany w organizacji pracy: 

1) umożliwienie pracownikom wykonywania pracy w dogodnych dla nich porach 

spowodowanych ich sytuacją rodzinną, osobistą, dojazdami do pracy itp., 

2) wykonywania części zadań służbowych poza miejscem pracy (praca zdalna). 

§3 Komunikacja wewnątrz biblioteki  

1. W komunikacji wewnątrzbibliotecznej zarządzam ograniczenie do minimum bezpośrednich 

kontaktów pracowników. Załatwianie spraw odbywa się z użyciem środków komunikacji 

elektronicznej i telefonicznej. Jeżeli dla załatwienia sprawy konieczny jest kontakt osobisty, 

warunki trzeba uzgodnić z Dyrektorem. 

2. Ogranicza się obieg poczty wewnętrznej. Zamiast korespondencji papierowej należy 

stosować, o ile to możliwe, skany i e-maile. 

3. W przypadku konieczności przekazywania poczty papierowej wprowadza się zasadę 

kontaktu z sekretariatem przez maksymalnie jedną osobę. Dokumenty powinny być 

przekazywane do sekretariatu. 

§4 Ograniczenia w dostępie do budynku Biblioteki  

1. Od dnia 12 marca  2020 r., wprowadzam ograniczenie w dostępie do budynku Biblioteki 

osób niebędących pracownikami.  



2. W uzasadnionych przypadkach wprowadzone będą stałe lub doraźne ograniczenia 

dostępu na  teren Biblioteki.  

3. Informacje o ograniczeniach w formie pisemnej zostaną rozmieszczone na drzwiach 

wejściowych do budynku. 

4. Firmy świadczące usługi na rzecz Biblioteki zostaną powiadomione o zastosowanych 

zasadach w Bibliotece i z tego tytułu ograniczeniach. 

5. Wszelkie incydenty oraz niepokojące zjawiska zaistniałe na terenie Biblioteki, należy 

zgłosić do Dyrektora Biblioteki. 

§5 Raportowanie 

1. Pracownicy przekazują niezwłocznie informacje o: 

1) stwierdzeniu u nich zakażenia wirusem SARS-CoV-2 i wiążącej się z tym hospitalizacji, 

2) objęciu ich kwarantanną domową, 

3) objęciu ich kwarantanną sanitarną. 

2. Informacje, o których mowa w ust. 1 przekazuje się w formie mailowej lub telefonicznej 

Dyrektorowi Biblioteki .  

§6 Dodatkowe informacje 

1. Przypomina się, że w przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem należy 

skontaktować się z  stacją sanitarno-epidemiologiczną (lista stacji  sanitarno-

epidemiologicznych znajduje się tutaj: https://gis.gov.pl/mapa/) lub zgłosić się bezpośrednio 

do oddziału zakaźnego lub oddziału obserwacyjno-zakaźnego, gdzie określony zostanie 

dalszy tryb postępowania medycznego (listę oddziałów zakaźnych można znaleźć na stronie: 

https://www.gov.pl/web/zdrowie/byles-w-chinach-i-zlesie-czujesz-sprawdz-co-robic 

§7 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 11 marca 2020 r. 

   

                                                                                             

                                                                              DYREKTOR 

                              

                                                        BIBLIOTEKI MIEJSKO-POWIATOWEJ  

                                                                            W KWIDZYNIE  
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