Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2020
Dyrektora Biblioteki Miejsko-Powiatowej w Kwidzynie
z dnia 30 czerwca 2020 r.

INSTRUKCJA PRZYJMOWANIA | WYCENY DAROW

1. Przyjmowaniem daréw w bibliotece zajmuje sie pracownik w Punkcie Informacji Turystycznej a
selekcjg pracownicy poszczegdlinych dziatoéw Biblioteki.

2. Dary przyjmowane sg zarowno od instytuciji, jak i od os6b prywatnych.

3. Biblioteka zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania selekcji daréw pod katem przydatnosci dla
czytelnikéw.

4. Selekcji dokonuje sie wg nastepujgcych kryteriow:
1) zgodnosci z profilem gromadzenia zbiorow;

2) liczby posiadanych egzemplarzy danego tytutu;
3) stanu fizycznego publikaciji;

4) aktualnosc tresci ksigzki

5. Biblioteka nie przyjmuje podrecznikéw, gazet czasopism, encyklopedii ( z wytgczeniem encyklopedii
dla dzieci), leksykonow.

6. Przekazanie daréw do biblioteki od oséb prywatnych odbywa sie po zapoznaniu darczyncy
Z niniejszg instrukcja.

7. Wszystkie publikacje przyjete do zbiorow, o ile nie zostang dostarczone wraz z dowodem zakupu,
zostajg wycenione.

8. Wycena dokonywana jest w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) w przypadku publikacji dostepnych na rynku wydawniczym przyjmuje sie $rednig cene z trzech ofert
ksiegarni (jezeli wolumin nie jest dostepny w trzech ofertach, odpowiednio w mniejszej liczbie);

2) w przypadku publikacji niedostepnych na rynku wydawniczym przyjmuje sie cene antykwaryczng
(w tym allegro, e-bay itp.), zamortyzowang o stopien zuzycia egzemplarza (z zakresu 10-80 %).

9. Wyceny publikacji, wptywajgcych do Biblioteki w powyzszy sposob, dokonujg pracownicy Dziatu
gromadzenia, opracowania i kontroli zbiorow sporzadzajgc Wykaz ksigzek darowanych.

10. Wykaz ksigzek darowanych sporzgdzany jest w dwoch egzemplarzach, po zakonczeniu prac
opisanych powyzej, 1 egz. Wykazu przekazany zostaje do ksiegowosci a drugi jest podstawg przyjecia
daréw na stan biblioteki.

11. Pozycje, ktore nie odpowiadajg potrzebom biblioteki nie obejmuje sie ewidencjg i zostajg
przekazane na bookcrossing.



