ZARZADZENIE Nr 03/21
Dyrektora Biblioteki Miejsko-Powiatowej w Kwidzynie
z dnia 24 marca 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1983), §30 i §31 Rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. z 2008, nr 205, poz. 1283) oraz Zarzgdzenia
Nr 5/2020 Dyrektora Biblioteki Miejsko-Powiatowej w Kwidzynie z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku

i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie zarzgdzam, co nastepuje:

§1 Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych:

w wypozyczalni dla dorostych, wypozyczalni dla dzieci, wypozyczalni naukowej z czytelnig
prasy, mediatece, mouseion przez Komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie
osobowym:

Elzbieta Pigtkowska — przewodniczaca;

Agnieszka Wentowska — czitonek;

Elzbieta Ptocka — cztonek;

w terminie od dnia 01 kwietnia 2021r. do dnia 23 kwietnia 2021r.

§2 Podczas inwentaryzacji nalezy:

porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym zbioréw, ustali¢ i wyjasnic¢ zaistniate
réznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym zbioréw, ustali¢ ewentualne
braki.

§3 Zobowigzuje sie Zastepce Dyrektora i Gtownego Ksiegowego do przeprowadzenia
szkolenia i szczegbdtowego instruktazu cztonkdw komisji w zakresie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych.

§4 Pracownicy odpowiednio wypozyczalni dla dorostych, wypozyczalni dla dzieci,
wypozyczalni z czytelnig prasy, mediateki oraz mouseion nie mogg uczestniczy¢ w pracach
kontrolnych w agendzie, za ktdrej mienie sg odpowiedzialni.

§5 Niezwtocznie po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej sporzgdza protokdt z inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych.

§6 Wyniki skontrum powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
§7 Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy dostarczy¢é Gtéwnemu
Ksiegowemu i do Dziatu Gromadzenia i Opracowania Ksiggozbioru.

§8 Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za sprawny, terminowy

i rzetelny przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.



§9 Nadzér nad prawidtowoscig i terminowoscig inwentaryzacji powierza sie Zastepcy
Dyrektora.

§10 Czionkow Komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§11 Na czas trwania inwentaryzacji zawiesza sie wypozyczanie i przyjmowanie zwrotow
zbioréw bibliotecznych.

§12 Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Dyrektor
Biblioteki Miejsko-Powiatowej w Kwidzynie

Katarzyna Bednarek



