Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Dyrektora BM-P Nr 20/21
z dnia 03 listopada 2021 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji petnej w Bibliotece Miejsko-Powiatowej w Kwidzynie

Harmonogram inwentaryzacji petnej na 2021 rok

Lp Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji przeprowadzenia metoda, technika
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. | Naleznosci, Srodki Wszystkie z wyjatkiem naleznosci do 15.01.2022r. W drodze uzyskania

pieniezne zgromadzone
na rachunkach
bankowych

spornych i watpliwych, wobec osob nie
prowadzacych ksigg rachunkowych
i tytutéw publicznoprawnych

od kontrahentow i
bankéw pisemnych
potwierdzen
prawidtowosci
wykazanych sald
ksiegach
rachunkowych

na dzien
31.12.2021 r.

Naleznosci i
zobowigzania wobec
0s6b nieprowadzacych
ksigg rachunkowych

Dane ewidenc;ji ksiegowe;j

do 15.01.2022 r.

W drodze weryfikaciji
poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych

z dokumentami
zrodtowymi na dzien
31.12.2021 r.

Zobowigzania

Wszystkie z wyjatkiem zobowigzan
spornych i watpliwych, wobec os6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych
i tytutéw publicznoprawnych.

do 15.01.2022 .

W drodze weryfikacji
poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych

z dokumentami
zrodtowymi na dzien
31.12.2021r.

Naleznoéci i
zobowigzania wobec
pracownikow

Dane ewidenciji ksiegowej

do 15.01.2022 r.

W drodze weryfikaciji
poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych

z dokumentami
zrédtowymi na dzien
31.12.2021 r.

Naleznosci i
zobowigzania z tytutéw
publiczno-prawnych

Dane ewidenciji ksiegowej

do 15.01.2022 r.

W drodze weryfikaciji
poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych

z dokumentami
zrédtowymi na dzien
31.12.2021r.

Wartosci niematerialne i
prawne

Dane ewidenc;ji ksiegowej

do 15.01.2022 .

W drodze weryfikacji
poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych

z dokumentami
zrédtowymi na dzien
31.12.2021 r.

Kapitaty — fundusze
wiasne

Dane ewidenciji ksiegowej

do 15.01.2022 r.

W drodze weryfikaciji
poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych

z dokumentami
zrédtowymi na dzien
31.12.2021r.




Druki Scistego
zarachowania

Sekretariat/ dziaty udostepniania
zbioréw

31.12.2021r.

Spis z natury wediug
stanu na dzieh

31.12.2021 r.
9. | Srodki trwate: - Dziat Gromadzenia, opracowania i od 08.11.2021 r. W drodze
- rzeczowe sktadniki kontroli zbioréw z pomieszczeniem do 15.01.2022r. spisu z natury
majatku socjalnym wg stanu na
- wyposazenie - Wypozyczalnia dla Dzieci 31.12.2021 r.
- pozostate sktadniki - Wypozyczalnia dla Dorostych
majgtkowe - Wypozyczalnia Naukowa z Czytelnig
Prasy
- Mediateka
- Mouseion
- Multicentrum
- Punkt informacji turystycznej
- Poczekalnia i hol gtéwny
- sekretariat z pomieszczeniem
socjalnym
- pokoj dyrektora
- pokdj gtéwnego ksiegowego
- pokdj zastepcy dyrektora
- pokdj pracownikéw promocji
i informatyzacji
- pokoje goscinne
- serwerownia
- archiwum
- piwnice
10. | Srodki trwate w Multicentrum od 08.11.2021 r. W drodze
uzyczeniu do 15.01.2022 . Spisu z natury
wg stanu na
31.12.2021 r.
11. | Srodki pieniezne w kasie | Kasa/sekretariat 31.12.2021 r. W drodze
Spisu z natury
wg stanu na

31.12.2021 r




