Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 03/23 Dyrektora Biblioteki Miejsko-Powiatowej
z dnia 27 stycznia 2023 roku

Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Biblioteki Miejsko - Powiatowej w Kwidzynie, ul. Kosciuszki 54, 82-500 Kwidzyn

§ 1

. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na

terenie Biblioteki Miejsko - Powiatowej w Kwidzynie, ul. KoSciuszki 54, 82-500 Kwidzyn
(zwanego dalej ,monitoringiem”), reguty rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz
sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢ udostepniania
zgromadzonych w ten sposob danych.

. Monitoring nie powinien stanowi¢ srodka nadzoru nad jako$cig wykonywania pracy przez

pracownikéw Biblioteki.

. Administratorem systemu monitoringu jest Biblioteka Miejsko - Powiatowa w Kwidzynie,

ul. Kosciuszki 54, 82-500 Kwidzyn (zwana dalej Bibliotekg) reprezentowana przez
Dyrektora.

§2

Celem instalacji monitoringu wewnatrz budynku Biblioteki jest ochrona mienia Biblioteki,
w tym ochrona zasobow bibliotecznych.
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§3
System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajgce podglad
obrazu z kamer (rejestrator). Wykaz miejsc, w ktorych znajdujg sie kamery monitoringu
zawiera Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Monitoring podlega nadzorowi Dyrektora Biblioteki.
. Obstuge informatyczng systemu sprawuje Dyrektor Biblioteki oraz inna upowazniona przez

Dyrektora osoba lub podmiot, ktérzy majg dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazow z kamer i rejestratorow;
b) urzadzenia rejestrujacego;

C) zapisow z kamer.

. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratora z monitoringu upowaznieni sg:

a) Dyrektor Biblioteki,
b) inne osoby i podmioty upowaznione przez Dyrektora.

§4

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu

wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

. Dane pochodzgce z nagraih monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4

pkt 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzgdzeniem.

. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe pracownikow i innych osob, ktérych w wyniku

tych nagran mozna zidentyfikowac¢, Administrator przetwarza wytgcznie do celow, dla
ktorych zostaty zebrane, i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 60 dni od dnia nagrania.
Po uptywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajgce dane
osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;.

. Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich

zapisu, stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.



6. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Dyrektora Biblioteki lub w obecnosci innej upowaznionej przez niego osoby.

§5

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciu do budynku
gtdwnego Biblioteki.

2. Na tablicy ogtoszen Biblioteki zamieszcza sie Klauzule informacyjng dotyczgcg monitoringu
wizyjnego w rozumieniu art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia.

3. Dane zapisane na no$niki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

4. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora
Biblioteki.

5. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrdcic sie do Dyrektora Biblioteki z pisemnym whnioskiem
0 sporzadzenie jego kopii, wskazujgc dokladng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

6. Kopia sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest

w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od
dnia jej sporzagdzenia, a z czynnosci tej sporzgdza sie protokot.

. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

8. Udostepnianie nagrah z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze udostepnionych

nagran z monitoringu Biblioteki Miejsko - Powiatowej w Kwidzynie”, prowadzonym przez
Dyrektora, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§6

Regulamin monitoringu dostepny jest w sekretariacie Biblioteki.
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§7
Regulamin wchodzi w 2zycie 2z dniem podpisania przez Dyrektora Biblioteki
Miejsko - Powiatowej w Kwidzynie.



